
 

План мероприятий («дорожная карта») по снижению документационной нагрузки воспитателей в 

МКДОУ «Кисловский детский сад «Росинка» 

 

№ 

п/п 

Перечень мероприятий Сроки Ответственный Результат 

1 Проведение педагогического совета по ознакомлению 

педагогических работников с нормативными документами, анализ 

НПА, связанные с трудовой деятельностью воспитателей и их 

актуализация. 

Февраль 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Педагогический совет 

№ 5 от 24.02.2025г. 

2 Издание и ознакомление под роспись педагогических работников 

ДОУ с приказом МКДОУ «Кисловский детский сад «Росинка» «О 

снижении документационной нагрузки» 

Февраль 

2025 г. 

Заведующий 

Новоселова М.В. 

Приказ № 10-од от 

24.02.2025г. 

3 Уведомление педагогических работников о наличии «горячих линий» 

по вопросу реализации федерального законодательства на сайте МО 

СО. 

Февраль 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Уведомлены 

24.02.2025г. 

4 Актуализация и упорядочение перечня внутренних отчетных 

документов и мониторингов, требующих привлечения воспитателей. 

Февраль 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Актуализированы 

Февраль 2025г. 

5 Исключение незапланированных поручений и обязанностей, а также 

поручений, не связанных с непосредственным решением 

педагогических задач. 

Февраль 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Исключены 

6 Внесение изменений в должностные инструкции с учетом положений 

следующих нормативных правовых актов: Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации» (ст. 46, 47); приказа 

Минпросвещения России от 21.07.2022 № 582; приказа  Минтруда 

России от 18.10.2013 № 544н , приказа  

Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 №761н (ЕКС)   

Февраль 

2025 г. 

Заведующий 

Новоселова М.В. 

Приказ № 11-од от 

27.02.2025г., Об 

утверждении локальных 

актов 



7 Внедрение информационных технологий в документооборот для 

обеспечения автоматизации делопроизводства 

Сентябрь 

2025 г. 

Заведующий 

Новоселова М.В. 

Информационные 

технологии внедрены,  

сентябрь 2025г. 

8 Замещение документов, оформляемых воспитателями на бумажных 

носителях на электронную форму. 

Сентябрь 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Документы замещены, 

сентябрь 2025г. 

9 Исключение дублирования документов на бумажном и электронном 

носителе. 

Сентябрь 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Дублирования 

исключены, сентябрь 

2025г. 

10 Внесение в дополнительные соглашения к трудовому договору 

дополнительных видов работ с указанием оплаты за дополнительную 

нагрузку. 

01.09.2025г. Делопроизводитель 

Рублева Г.Н. 

 

11 Внесение изменений в Коллективный договор и Правила внутреннего 

трудового распорядка информации по документарной нагрузке 

педагогических сотрудников. 

По мере 

необходимости   

Заведующий 

Новоселова М.В. 

 

12 Корректировка и внесение изменений в форму и содержание 

календарно-тематических планов воспитателей. 

Август- 

Сентябрь 

2025 г. 

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

Воспитатели ДОУ 

Корректировка 

проведена (Протокол 

педагогического совета 

№1 от 26.08.2025г., 

приказ № 78-од от 

27.08.2025г.) 

13 Правовое просвещение посредством размещения правовой 

информации на сайте ДОУ, на информационных стендах, 

проведением педагогических советов, информационных 

консультаций, обучения педагогов.  

По мере 

необходимости   

Старший воспитатель 

Пятина М.С. 

https://dou-

kislovo.tvoysadik.ru/?sect

ion_id=100 

 

 

Заведующий                                                                     М.В.Новоселова 

https://dou-kislovo.tvoysadik.ru/?section_id=100
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